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1.Indledning

I denne vejledning beskrives den funktionalitet, der er tilgaengelig for brugere af
udbud.dk med rollen /leverandor.

Farst praesenteres udbud.dk generelt. Herefter beskrives den funktionalitet, der er
specifik for leverandgrer.

Brugerrolle: leverandgr
Brugerrollen leverandgr kan sgge og abonnere pa indhold pa udbud.dk. Yderligere

kan leverandgrer sgge om kontakt til andre, som de kan byde sammen med.

Leverandgrer kan ikke oprette udbud eller indkgbsplaner.
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2.0Overordnet opbygning af udbud.dk

Herunder beskrives den overordnede opbygning af udbud.dk. Beskrivelsen omfatter
udelukkende indhold, der er tilgeengeligt for alle besggende.

2.1 Forside og navigation

Udbud.dk’s forside er tilgeengelig for alle besggende. Pa forsiden er der mulighed for
at foretage s@gninger og manuelt inspicere udbud. Forsiden indeholder desuden en
maengde information om selve sitet.

A
KONKURRENCE- 06 FORBAUGERSTYRELSEN

Udbud.dk

Forside Om udbud.dk Nyheder Kontakt Juridisk meddelelse

Se -
privatlivspolitik

Var opmarksom pa felgende

Udbud.dk opgraderer server infrastruktur | perioden mandag den 04/05-2020 k. 16.00 til tirsdag den

05/05-2020 kl. 16.00. I denne periode vil der ikke vare adgang til at anvende udbud.dk.

Udbud.dk is upgrading server infrastructure in the period from Monday 04/05-2020 16:00 to Tuesday
05/05-2020 16:00. Udbud dk will be inaccesible during this period.

Vigtig information til leverandarer

Efter serveropdateringen 05/05-2020 virker dit gamle password ikke leengere. Du skal nulstille dit
password under log-in-feltet via linket "Glemt kodeord eller brugernavn’.

Sog udbud
Udbudstype: & Opgavetype: Myndighedstype: @
Alle v Alle v Alle

Fritekstsogning © Leveringsted: &

r med OG el

kil dine sogekriteries Alle

» Abnudvidet spgning

Seg.

Seneste udbud og indkebsplaner

Er du leverandar?

Hvis du opretter dig som bruger, kan du gemme
dine sogninger og & mails om bestemte udbud.
Opret dig som bruger her:

Er du myndighed eller udbudsformidler?

Skal du annoncere et udbud eller indkabsplan,
skal du logge ind med NemID
medarbejdersignatur. Laes mere om
medarbejdersignatur her:

[ EU-udbud finder du g=ldende tilbudsfrist med klokkesl=t i udbudsbekendtgorelsen med evt. 2ndringer under udbudsdetaljer.

Viser 1 -3af3

Udbudstype » Titel » Ordregiver » Leveringssted »  SMV Annonceret ~ Tilbudsfrist »
venligt »
Udbud under PRAEKVALIFIKATION - Fors A/S DANMARK SMV 14-04-2020 27-04-2020
taerskelveerdierne  udskiftning af vandmalere venligt kl. 17.00
104

Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen, Brugerdokumentation til udbud.dk, leverandgr

Side 4 af 29



@verst pa siden findes udbud.dk's navigationsbjaelke, der benyttes til at navigere til
den gnskede underside.

Forside Om udbud.dk Nyheder Kontakt Juridisk meddelelse

Indholdet af navigationsbjzelken afhaenger af, hvilken underside du befinder dig pa,
samt om du er logget pa udbud.dk eller €j.

2.1 Om udbud.dk

Siden Om udbud.dk er tilgaengelig for alle besggende. Siden Om udbud.dk beskriver
de funktionaliteter, som er tilgaengelig pa udbud.dk.

2.2 Nyheder

Fra navigationsbjaelken er det muligt at veelge siden Nyheder. Denne side indeholder
en oversigt over samtlige aktive udbud, dvs. annoncerede udbud, hvor tilbudsfristen
ikke er overskredet, samt indkgbsplaner.

Nyheder

1 EU-udbud finder du g=ldende tilbudsfrist med klokkesl=t i udbudsbekendtgorelsen med evt. &ndringer under udbudsdetaljer.

Viser 1 - 25 af 500 aktive udbud. Alle aktive udbud kan sgges frem pa forsiden.

Udbudstype ¥ Titel » Ordregiver ¥ Leveringssted }  SMV Annonceret * Tilbudsfrist »
venligt »
Udbud under Kostumeproduktion til Det Kulturministeriet, DANMARK SMV 01-03-2018 08-03-2018
taerskelvaerdierne Kgl. Teaters skrazddersale Departementet venligt kl. 12.00
(6 dage og
21.5 timer
tilbage)
Udbud under Asfaltarbejder 2018 Herning  Herning Kommune DANMARK SMV 01-03-2018 11-04-2018
teerskelvaerdierne venligt kl. 11.00
(40 dage og
20.5 timer
tilbage)
Udbud under Tender for yellow caps Rigspolitiet DANMARK SMV 01-03-2018 09-03-2018
teerskelvaerdierne venligt kl. 13.00
(7 dage og
22.5 timer
tilbage)
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2.3 Kontakt

Siden Kontakt er tilgaengelig for alle besggende. P& siden Kontakt kan du finde kon-
taktoplysninger til udbud.dk og Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen.

2.4 Juridisk meddelelse

Siden Juridisk meddelelse er tilgaengelig for alle besggende. P& siden Juridiske med-
delelse finder du en erklaering om ansvarsfraskrivelse og en meddelelse om ophavs-
ret.

2.5 Login siden
For at fa adgang til yderligere funktionaliteter, skal du registrere dig som bruger pa
udbud.dk.

Navigér til login siden
Fra startsiden veelges linket Login i gverste hgjre hjgrne.

Login »

Log pa& som eksisterende bruger
Safremt du allerede er oprettet som leverandgr pa udbud.dk, kan du logge direkte
pa udbud.dk.

Som allerede eksisterende bruger af udbud.dk skal du indtaste dit brugernavn og dit
kodeord. Herefter veelges Login.
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Login

For leverandarer

Du kan gemme dine sggninger eller de udbud under
teerskelvesrdierne og indkebsplaner, som er interessante for dig, hvis
du opretter dig som bruger. Du kan og=8 soge efter andre
leveranderer, som du kan byde sammen med pa en opgave. Du kan
fa besked om z=ndringer i dine gemte udbud, indkebsplaner eller pa
kontaktpunktet. Du kan ogsa f& besked, nér der er fundet et udbud,
der matcher dine sggekritener.

Brugernavn: *

HKodeord: *

| B Losn

*Glemt kodeord eller brugemavn

* My leverandaer/bruger

Glemt kodeord
Safremt du har glemt dit kodeord eller brugernavn, er det muligt at fa et nyt tilsendt
per e-mail.

Fra login siden vaelges Glemt kodeord eller brugernavn, hvorefter du bliver bedt om at
indtaste din e-mail samt enten brugernavn eller kodeord.

Luk vindue lz‘

Glemt kodeord Glemt brugernavn
Hvis du har glemt dit kodeord, kan du Hvis du har glemt dit brugernavn, kan
fa det tilzendt til den e-mail adresse, du fa det tilsendt til den e-mail
du har registreret dig med. Du skal adresse, du har registreret dig med.
ogzd udfylde korrekt brugernavn. Du skal ogsa udfylde korrekt
_ kodeord.
Brugernavn: *
| | Kedeord: *
E-mail

| | E-mail *

Send
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Det nye kodeord/brugernavn bliver tilsendt pr. e-mail.

Hvis du ikke kan huske hverken dit brugernavn eller kodeord, kan du sende en mail
til udbud.dk pa udbud.dk@kfst.dk og bede om at fa nulstillet dit kodeord.

Oprettelse af ny leverandgr
Hvis det er forste gang, du skal logge pa som leverandgr, skal du klikke pa linket Ny
leverandgr/bruger.

Herefter indtastes dine kontaktoplysninger og din profil oprettes, nar du trykker pd
knappen Opret ny bruger.
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Opret dig som leverandar

Luk vindue lz‘

Du kan gemme dine sggninger eller de udbud, som er interessante for dig, hvis du opretter dig som bruger.
Du kan ogsa sgge efter andre leverandgrer, som du kan afgive tilbud sammen med. Du kan fi besked om
endringer i dine gemte udbud, indkebsplaner eller pi kontaktpunkt.

Person

Fornavn * Efternavn * E-mail * Telefon * [

@nsket brugernavn * Adgangskode * Eekraft adgangskode *

Organisation

CVR Virksomhedsnavm

Telefon @ Fax

Internet adresze E-mail adresse

Evt C/0

Vej/gadenavn: Husnr: Etage: Side Evt. postbox
Postnummer Ey Land

| | REE v

Opret ny bruger

3. Funktionalitet tilgaengelig for leverander

Her beskrives den funktionalitet, der stilles til rgdighed for brugere med rollen leve-

randgr.
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3.1 Overblik over offentlige indkab

Alle besggende kan tilga en oversigt over aktive udbud og indkgbsplaner, samt finde
tidligere gennemfgrte udbud. Tidligere gennemfgrte udbud findes ved hjeelp af ud-
bud.dk’s sggefunktionalitet, hvilket er beskrevet i detaljer i naeste afsnit.

Som registeret bruger f&r du mulighed for at abonnere p& sendringer, og sgge kon-
takt til andre leverandgrer, som du kan byde sammen med pa et givent udbud. Dette

bliver ligeledes beskrevet i detaljer i et senere afsnit.

Oversigten over aktive udbud og indkgbsplaner tilgds fra udbud.dk’s forside. Nederst
pa siden vises en kort oversigt over de seneste udbud og indkgbsplaner.

Safremt du gnsker at se samtlige seneste udbud og indkgbsplaner, vaelges Se alle
seneste udbud og indkebsplaner, der kan findes nederst til hgjre pa forsiden.

* 5e alle seneste udbud og indkpbsplaner

Herefter, vises en udvidet oversigt over aktive udbud og indkgbsplaner.

Seneste udbud og indkgbsplaner
[ EU-udbud finder du gzldende tilbudsfrist med klokkeslzt | udbudsbekendtggrelsen med evt. 2ndringer under udbudsdetaljer.

Viser 1 -3 af 3
Udbudstype * Titel ¥ Ordregiver ¥ Leveringssted ¥ SMV Annonceret = Tilbudsfrist ¥
venligt ¥
Udbud under Kostumeproduktion til Kulturministeriet, DANMARK SMV 01-03-2018 08-03-2018 kl.
teerskelvaerdierne Det Kgl. Teaters Departementet venligt 12.00
skreeddersale (6 dage og 21.5
timer tilbage)
Udbud under Asfaltarbejder 2018 Herning Kommune ~ DANMARK SMV 01-03-2018 11-04-2018 kl.
teerskelvaerdierne Herning venligt 11.00
(40 dage og
20.5 timer
tilbage)
Udbud under Tender for yellow caps Rigspolitiet DANMARK SMV 01-03-2018 09-03-2018 Kkl
teerskelvaerdierne venligt 13.00

(7 dage og 22.5
timer tilbage)

Udbuddene kan sorteres efter Udbudstype (Udbud under tzerskelvaerdierne, EU-ud-
bud eller Indkgbsplaner), Titel, Ordregiver mm. Oversigten sorteres, idet du marke-
rer den gnskede sortering.

Ordregiver = Leveringssted »

Safremt du gnsker at se detaljer om et givent udbud, trykkes pa udbuddets Titel.
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Udbudstype » Titel »

Udbud under Annoncering af personlig hjzslp

taerskelveerdierne og pleje, hj=elp til nedvendige
praktiske opgaver i hjemmet
vedligeholdelsen og
genoptraning samt sygepleje

Herefter videresendes du til det pdgaeldende udbud.

Visning af udbud

Ordregiver

Masstved
Kommune

N&r du vaelger et udbud, videresendes du til det pdgeeldende udbuds udbudsdetal-

jeside.

Fi besked, nir der er ndringer til dette udbud Gem dette udbud under "Mine udbud”

Tilbudsindhentning - Kapitalforvaltning for Kebenhavns Kommune

Kobenhavns Kommune forventer at indga 4 aftaler om forvaltning af et samlet belpb pa kr. 8,3 mia. fordelt
ligeligt pa de forventede 4 aftaler om forvaltning af midlerne. Forvaltningsaftalerne er sakaldt "blanded

V/ER OPMERKSOM PA ANNULEREDE EU-
UDBUD

EU-udbud annulleres pa TED via "bekendtgprelse
om indgiede kontrakter”, del V.1) Oplysninger om
ikke-tildeling, Da denne bekendtgorelse ikke
knyttes op pa det enkelt udbud pa udbud.dk, kan
der under udbudsdetaljerne ligge flere

mandater”, hvor der indgar forskellige aktivklasser og der g=lder, at den forvaltede kapital skal placeres i
henhold til Kgbenhavns Kommunes investeringspolitik.

» Abn udbudsdetaljer (gldende version 07-03-2018)

dbudsbekendtgorelser, hvoraf én kan vare
annulleret. Du ber derfor via linket til TED
lgbende undersoge, om et udbud er annulleret ved
at gennemgd dokumenterne i dokumentfamilien.
Lzes mere ved at trykke her.

» Abn kommentarer til zendringer eller aflysning

-

Abn tidligere version 08-02-2018

-

Abn tidligere version 05-02-2018

-

Abn tidligere version 05-02-2018

-

Abn tidligere version 02-02-2018

28-03-2018 kl. 23.55
Deadline (3 dage og 13.5 timer tilbage)

Udbudstype Udbud under tarskelv
zrdierne
Opgavetype Tjenesteydelser

Tildelingskriterier Bedste forhold mellem
pris og kvalitet

Dokumenter > Kgbenhavns_Kommun
e_-_Tro-_og loveerkle
ring.docx

> Kgbenhavns_Kommun

Udbudsdetaljesiden indeholder omfattende oplysninger om selve udbuddet.

Yderligere er det muligt at se en oversigt over leverandgrer,

der sgger kontakt til

andre, som de kan byde sammen med p& det pdgeeldende udbud. Det ses under

Kontaktpunkt.
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Udbudssiden indeholder ogsa en oversigt over de andringer, som den ordregivende
myndighed har angivet ved sendring af udbuddet. Oversigten vises ved at abne Kom-
mentarer til endringer eller aflysning.

Endelig er det muligt at hente udbudsmateriale, safremt dette er vedhaeftet udbud-
det. Udbudsmaterialet 8bnes lokalt p& din egen pc.

3.2 Sggning

Samtlige besggende har adgang til udbud.dk’s sggefunktionalitet. Gennem sgge-
funktionaliteten, er det muligt at lokalisere bdde aktive udbud og indkgbsplaner,
savel som tidligere gennemfgrte udbud.

En s@gning foretages fra startsiden. Forsiden understgtter bade standard sggning og
udvidet s@gning.

Safremt der ikke er valgt udvidet sggning, er det muligt at filtrere pa:
e Udbudstype

e Opgavetype

e Myndighedstype

e Leveringssted

Desuden er det muligt at foretage fritekstsggninger. Fritekstsggningen kan besta af
flere sggekriterier, sdfremt disse adskilles af OG eller ELLER. En sggning adskilt af
OG sgger efter udbud, hvor begge ord optreeder samtidigt. En sggning adskilt af
ELLER sgger efter udbud, hvor et af ordene indgar. Der kan benyttes * efter et ord,
fx hjeelp* sgger bl.a. efter hjeelp, hjaelper, hjelpemidler, hjaelpestoffer, hjaelpesy-
stemer m.fl.

Seg udbud

Udbudstype: o Opgavetype: Myndighedstype: o
Alle hd Alle v Alle »
Fritekstsggning [ Leveringsted: [
Alle “

b Abn udvidet sogning

Seg
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Fritekstsggningen i EU-udbud er begraenset til sggning i fglgende oplysninger: Dead-
line, Publiceringsdato, Kontrakttype, Myndighedstype, Navn pa ordregiver, Navn pa
oprindelig ordregiver, Leveringssted, CPV koder, Titel inkl. dokumentnummer samt
i den kort beskrivelse af kontrakten.

@nskes en mere detaljeret sggning, er det muligt at benytte udvidet sggning. Dette
ggres ved at vaelge Abn udvidet sggning.

» Abn udvidet sggning

Den udvidede sggning indeholder fglgende yderligere filtreringer:
e CPV produktkoder

o Offentligggrelsesdato

e Tilbudsfrist

e Myndighed

e Aktive/gennemfgrte/alle udbud

e Dokumenttype

Sggning pa myndighed

Vaer opmaerksom pa, at en myndighed kan fremga af listen med flere navne, fordi
myndigheden har anvendt flere forskellige myndighedsnavne i EU-udbud pa TED.
Sggningen viser kun resultater pa det konkrete myndighedsnavn, som der er sggt
pa. Derfor anbefales det, at du supplerer denne sggning med en anden sggning pa
fx CPV-koder eller med en fritekstsggning.
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¥ Luk udvidet sggning

CPV Produktkoder @

‘ ¥ Valgte CPV produktkoder

Offentliggorelsesdato

Fra

fx. 14-06-1983 ‘E | 00.00 v| Til

fx. 14-06-1983 ‘@ ‘nu.oo v‘

Tilbudsfrist

Fra

fr. 14-06-1983 ‘E | 00.00 v| Til

fx. 14-06-1983 ‘E ‘ 00.00 \'% ‘

Velg myndighed: @ Segi:

| Alle v | | Axtive udbud v

Dokumenttype:

‘ Alle v ‘

Valg gemt s@gning: o Gem ovenstiende spgning *

‘ v ‘ ‘Sgget’,tel | Gem spgekriterier

? Ret gemte s@gninger

Umiddelbart foretages sggningen pa aktive udbud, dvs. udbud, hvor tilbudsfristen
ikke er overskredet. Det er muligt at udvide sggningen til "Alle” udbud, som daekker
over bdde aktive og gennemfgrte udbud. Gennemfgrte udbud er udbud, hvor tilbuds-
fristen er overskredet. Det er ogsd@ muligt at begraense sggningen til gennemfgrte
udbud. Dette specificeres vha. drop Down-menuen Sgg i.

Spgi @

Alle =

Gennemfor]sudbud

En indtastet sggning udfgres, idet du vaelger Sgg.
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=R

Herefter fgres du videre til en oversigt over sggeresultaterne.

Eksporter sggninger
Nar du har foretaget en sggning, far du vist en oversigt over sggeresultaterne. Disse
sggeresultater har du mulighed for at eksportere til en Excel fil eller en CSV fil.

Spg udbud
Udbudstype: & Opgavetype: Myndighedstype: &I
Udbud under terskelverdie ¥ Alle v Alle A\
Fritekstspgning I Leveringsted: &
Adskil dine sggekriterier med OG eller ELLER Alle v

» Abnudvidet sggning

Sdg

Lav Excel fil Lav CSV fil

Oversigt over sggeresultater eksporteres idet du klikker p& Lav Excel fil eller pa Lav
CSV fil.

Sagning pa specifikke dokumenter

Det er muligt at sgge pa specifikke annonceringer/udbudsdokumenter i fritekstsgge-
feltet. Du kan indsaette nummeret pa det specifikke udbudsdokument, som du gn-
sker at sgge frem, fx “2016/S 143-258948". Hvis det valgte udbud er gennemfgrt
(tilbudsfrist er overskredet), skal der ogsa vaelges “S@g i Alle udbud” under "Udvidet
sggning”. Sggningen vil vise det specifikke dokument med det valgte nummer.

Du kan ogsa sgge pd udbudstitlen i fritekstsggefeltet, fx “Andre kilder til energifor-
syning og -distribution 2016/S 143-258948". Hvis det valgte udbud er gennemfgrt
(tilbudsfrist er overskredet), skal der ogsa vaelges “S@g i Alle udbud” under "Udvidet
sggning”.
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Spg udbud

Udbudstype: & Opgavetype: Myndighedstype: @
Alle A Alle A Alle A
Fritekstspgning H] Leveringsted: H
2016/5103-154009 Alle ¥

¥ Lukudvidet sggning

CPV Produktkoder &

* Valgte CPV produktkoder

Tilfj || Sog
| S SE—

Offentliggprelsesdato

Ml 14061083 | B [ 0000 v| ™ieis0s1003 B | o000 v

Tilbudsfrist

Pl 1s061083 | B [ 0000 v | ™ie140s1003  |B | o000 v
Valg myndighed: & Spgi:
Alle ¥ Alle A

N&r du klikker pa sggeresultatet, vil du dels kunne se det specifikke dokument, du
sggte pa, og samtidig vil du nederst kunne se samtlige dokumenter, som udbuddet
har tilknyttet.
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Andpre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/S 143-258948

Kort beskrivelse Projektering og etablering af ngglefeerdigt varmepumpeanlaeg med
en varmeydelse pd ca. 10 MW, Varmekilden er renset spildevand og
den producerede varme leveres til fiernvarmenettet i Kalundborg.
Entreprisen omfatter alle bygge- og anlaegsaktiviteter, materialer og
komponenter samt styring (SRO) inkl. integration i bestiende
styringssystem. Endvidere alle myndighedsgodkendelser relateret til
udfarelsen samt i ibrugtagning. Bygherren anviser tilslutninger for
alle forsyninger (Elektricitet, vand, spildevand, telekommunikation
og fijermvarmetilslutninger).

Ordregiver Kalundborg Forsyning A/S

Deadline 02-09-2016 Se klokkeslzt under udbudsdetaljer

Udbudstype EU-udbud

Udbudsdetaljer hittp://ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:258948-
2016:TEXT:DA:HTML

Leveringssted Vest- og Sydsjelland

Dolumenttype Bekendtggrelse om sendringer eller supplerende oplysninger

Udbudsbekendtgarelse - forsyningsvirksomhed (20-07-2016)
Andre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/5 138-250099 v
http:/ /ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:250099-2016: TEXT:DA:-HTML

Udbudsbekendtgerelse - forsyningsvirksomhed (31-05-2016)
Andre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/5 103-184009 v
http://ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:184009-2016: TEXT:DA:HTML

Bekendtgarelse om sendring (17-03-2016)
Andre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/5 054-089920
http://ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:089920-2016: TEXT:DA:HTML

Vejledende periodisk bekendtgg@relse - forsyningsvirksomhed (08-03-2016)
Andre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/S 047-077369 v
http: / /ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:077369-2016:TEXT:DA:HTML

Gemte sggninger
Safremt du er logget ind som leverandgr, har du mulighed for at gemme dine sgg-
ninger til senere brug.

For at gemme en sggning, skal der indtastes en passende sggetitel i feltet Gem
ovenst8ende sggning, hvorefter sggningen kan gemmes, idet brugeren trykker pa
Gem spgekriterier. Feltet Gem ovenst8ende sggning fremkommer kun, ndr udvidet
sggning er dben.
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Vaelg gemt sggning: Gem ovenstiende sggning *

=] | Sogetitel Gem spgekriterier

* Ret gemte spgninger

En tidligere oprettet sggning kan fremfindes, idet du veelger denne i drop Down-
menuen Valg gemt sggning. @nskes tidligere gennemfgrte sggninger rettet, vaelges
Ret gemte sggninger.

N&r denne knap vaelges, videresendes du til en oversigt over gemte sggninger.

Gemte sggninger
Viser 1 - 2 af 2

Handling Sagetitel » Status *
Ret oplysninger = Slet spgning | Start besked s@gning2 Der er pt. 46 udbud der matcher din s@gning.
Ret oplysninger Slet sggning | Start besked | spgningl Der er pt. 2 udbud der matcher din se@gning.

I kolonnen Handling, er det muligt at rette og slette sggning.

Efter du har klikket p& Ret oplysninger vil du kunne se din sggning. Abn eventuelt
den udvidede sggning for at fa vist hele sggningen, fx ved sggning pa CPV-koder
eller tilbudsfrist.
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Forside Myheder Mine udbud Min profil Om udbud.dk Kontakt Juridisk meddelelse
Seg udbud
Udbudstype: o Opgavetype: Myndighedstype: @
|A11e V||Alle V||Alle V|
Fritekstsagning [ Leveringsted: @I
| Adskil dine sggekriterier med OG eller ELLER | | Alle w |
¥ Luk udvidet sggning
CPV Produktko der (I
| * ¥Yalgte CP¥ produktkoder
22000000-0 - Tryksager og beslagtede produlter slet
Offentliggarelsesdato
Fra |,. 14-06-10 |E | 00.00 v | Til | fr. 14-06-19 |E | 00.00 w |
Tilbudsfrist
Fra |r 14-06-1983 |E | 00.00 v | Tﬂ|r‘-.. 14-06-1983 |H | 00.00 v |
Veelg myndighed: & Sagi:
| Alle hd | | Aktive udbud hd |
Veelg gemt sagning: I Gem ovenstiende sggning *
| w | Sagetitel | IGem sﬂgekriter‘ier]

» Ret gemte sdgninger

Ret din s@gning, fx tilfgjelse af yderligere CPV-koder, tilbudsfrist mv.
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Forside Nyvheder Mine udbud Min profil Om udbud.dk HKontakt Juridisk meddelelse

Sag udbud

Udbudstype: @ Opgavetype: Myndighedstype: @

|Alle V||Alle V||Alle V|
Fritekstspgning [ Leveringsted: (I

| | |Alle V|

* Luk udvidet sggning

CPV Produktkoder &

| ¥ VYalgte CPY produktkoder

Tilfaj 22000000-0 - Tryksager og beslesegtede produkter Slet

Z2400000-4 - Frimaerker, checks, pengesedler, =let
aktiecertifilkater, reklametrylsager, kataloger og
héndbeger
22110000-4 - Trykte bager Slet
22100000-1 - Trykte b@ger, brochurer og foldere Slet
Offentliggorel sesdato
| B (wn | B [mn ¥
Tilbudsfrist
| i T a—)
Veelg myndighed: & Sogi:
| Alle N | | Aktive udbud N |
Velg gemt segning: T Gem ovenstiende sggning *
| v | | | [Gem sggekriterier
* Ret gemte sggninger
Seg

Udfyld feltet Gem ovenst8ende sagning (der hvor der med gr§ skrift st§r "Spgetitel”)
og klik pa8 Gem sggekriterier. Hvis du vil overskrive din nuvaerende sggning, skal du
blot indtaste samme navn. Hvis du gnsker, at det skal vaere en ny sggning, skal du
indtaste et nyt navn.
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Forside Nyheder Mine udbud Min profil Om udbud.dk Kontakt Juridisk meddelelse

Sog udbud

Udbudstype: @ Opgavetype: Myndighedstype: @

|Alle V||Alle V||Alle V|
Fritekstspgning [ Leveringsted: @

| | |Alle V|

¥ Luk udvidet sggning

CPV Produktkoder @

| ¥ Yalgte CPY produktkoder

22000000-0 - Tryksager og besleegtede produkter Slet
22400000-4 - Frimeerker, checks, pengesedler, Slet
aktiecertifikater, reklametryksager, kataloger og
héndbgger
22110000-4 - Trykte bgger Slet
22100000-1 - Trykte bgger, brochurer og foldere Slet

Offentliggarelsesdato

| I B (o0

Tilbudstrist

| I B [ow )

Veelg myndighed: @ Segi:

| Alle e | | Aktive udbud = |

Velg gemt sggning: @ Gem ovenstdende s@gning *

| v | |Diverse | IGem sﬂgekriter‘ierl

» Ret gemte sagninger

Seg

Din sggning er nu gemt.

Desuden er det muligt at abonnere pa sggeresultaterne, som beskrevet i det naeste
afsnit.

Safremt sggetitlen vaelges, videresendes du til sggeresultaterne.
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3.3 Abonnementer og kontaktpunkt

Som leverandgr har du mulighed at abonnere pa udbud og oprette kontaktpunkter.
Begge muligheder er beskrevet i det fglgende.

Abonnementer
Du kan med rollen /leverandgr abonnere pa udbud, sdledes at du modtager notifika-
tioner om disse udbud via e-mail eller RSS.

Det er muligt for en leverandgr at gemme udbud og sggninger og herefter at oprette
abonnement pa de gemte udbud/sggninger.

Du kan se en oversigt over gemte udbud under Mine udbud, der kan tilgds via navi-
gationsbjeelken.

Seneste gemte udbud

Du behgver ikke at tjeklke Udbud.dk for 2ndringer til dine gemte udbud hver dag. Du kan valge at fi besked direkte i ¢

Viser 1 - 2 af 2

Handling Tilbudsfrist » Betegnelse »
Slet gemt udbud | 28-02-2012 kl. DK-Fredericia: Overvagnings- og
00.00 styresystem
Anvend kontakipunkt | | Startheskea | (27 dage og 13 2012/S 19-031145

timer tilbage)

Slet gemt udbud | 02-03-2012 kl. DK-Kastrup: Optiske fiberkabler, til

15.00 informationsoverfarsel
Anvend kontaktpunit | P — | (31 dage og 4 timer  2012/S 19-030875
tilbage)

Ydermere kan du se en oversigt over gemte sggninger.

Senest gemte sggninger

Under "5¢g udbud" skal du blot udfylde sggefelterne og finde den sggning, der giver de bedste resultater for dig. Dereft
og du vil nu fi tilsendt en besked, hver gang der annonceres nye udbud indenfor dine sggekriterier.

Viser 1 - 2 af 2

Handling Sagetitel » Status »
Ret oplysninger = Slet s@gning | Start besked | s@gning2 Der er pt. 46 udbuc
Ret oplysninger Slet sggning | Start besked | sggningl Der er pt. 2 udbud

Under Mine udbud vises kun en kort oversigt over gemte udbud og sggninger.
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Det er muligt at se en oversigt over samtlige gemte udbud, ved at valge Se alle
gemte udbud. Herefter videresendes du til siden Gemte udbud.

* Se alle gemte udbud

Ligeledes er det muligt at se en fuld oversigt over gemte sggninger, ved at veelge Se
alle gemte sggninger. Herefter videresendes du til siden Gemte sggninger.

* Se alle gemte sgeninger

Gemte udbud og sggninger, samt oprettelse af abonnementer
Du kan gemme sggninger som beskrevet i afsnittet Sggning.

Udvalgte udbud kan ligeledes gemmes. Dette ggres ved at vaelge et udbud via over-
sigten over aktive udbud eller via sggning (se tidligere afsnit).

P& udbudsdetaljesiden vises knapperne Gem og Opret abonnement.

Fi besked, nar der er sndringer til Gem dette udbud under
dette udbud "Mine udbud”
Opret abonnement Gem

Safremt du vaelger Gem, bliver udbuddet gemt. S3fremt du vaelger Opret abonne-
ment, bliver udbuddet gemt, og der oprettes abonnement pa udbuddet. Hvis du ikke
er logget ind, vil du ogsd kunne se disse knapper, men vil blive bedt om at logge pa
eller registrere dig for at kunne benytte funktionaliteten.

Det er muligt at sl3 disse abonnementer fra eller til, som findes p& gemte udbud/sg@g-
ninger. Fra oversigten over gemte udbud/sggninger kan dette ggres, idet du veelger
Start besked hhv. Stop besked fra kolonnen Handling.

Handling Tilbudsfrist »

Slet gemt udbud | 28-02-2012 kl. 00.00

(27 dage og 12.5
Anvend kontaktpunkt | Start hesked | timer tilbage)
Wy

Det er ligeledes muligt at slette gemte udbud/sggninger ved at veaelge Slet gemt
udbud hhv. Slet sggning.
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Abonnementsindstillinger
Du kan konfigurere dine abonnementsindstillinger pa siden Beskeder, der er en un-
derside til Mine udbud.

Forside Nyvheder Mine udbud Min profil

Gemte sggninger Gemte udbud Kontaktpunkt Be %der

P& denne side har du mulighed for at vaelge, hvorvidt du gnsker at modtage
notifikationer pd e-mail og/eller RSS. Desuden er det muligt at bestemme det
gnskede tidsinterval mellem notifikationerne.

Modtag beskeder:
Hver dag j [T E-mail [TRrss http:ﬁudbudspor‘ta]en.]oca],;‘PaE|

Du modtager e-mails med notifikationer p& den e-mailadresse, der fremgar af dine
stamdata (se afsnittet Vedligehold af kontaktoplysninger, for at se hvordan stamdata
redigeres).

P& siden Beskeder er der desuden en oversigt over dine nuvaerende abonnementer.

Dine abonnementer
Viser 1 - 2 af 2

Handling Betegnelse ¢ Type

2012/5 19-031145

Stop besked sggning?2 S@gning

Stop besked | DK-Fredericia: Overvagnings- og styresystem uUdbud

Du kan stoppe et abonnement ved at vaelge Stop besked under Handling.

Kontaktpunkt
Det er udelukkende leverandgrer, der kan sgge om kontakt til andre, som de kan
byde sammen via kontaktpunkt.

Safremt en leverandgr gnsker at byde sammen med andre leverandgrer pa et kon-

kret udbud, er det muligt at sgge kontakt via kontaktpunkt. Dette sker ved at navi-
gere til det gnskede udbud, som beskrevet i de tidligere afsnit.
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P& udbudssiden findes knappen Anvend kontaktpunkt. Du kan sgge kontakt til andre
leverandgrer ved at veelge denne. Leverandgrer, der sgger om kontakt, bliver vist
pa udbudssiden (inkl. Kontaktoplysninger).

Sg@g efter andre, som du kan byde
sammen med

Anvend kontaltpunkt

U

Du kan se dine tidligere oprettede kontaktpunkter pa siden Kontaktpunkt, der er en
underside til Mine udbud.

Siden Kontaktpunkt indeholder en oversigt over dine gnskede kontakter.

Mine kontaktpunkter
Viser 1 - 2 af 2

Handling Tilbudsfrist ¥ Titel »

Slet 27-02-2012 kl. 00.00 DK-Viborg: Arkitekt-, konstruktions-, ing
(26 dage og 12.5 timer tilbage) 2012/5 19-03100&

Slet 28-02-2012 kl. 00.00 DK-Fredericia: Overvagnings- og styresy
(27 dage og 12.5 timer tilbage) 2012/5 19-031145

Det er muligt at slette en tidligere oprettet ansggning om kontakt, ved at vaelge Slet
fra kolonnen Handling.

Handling

Slet

Safremt du gnsker at skabe kontakt til en anden leverandgr, der har ansggt om
kontakt, kan du anvende dennes kontaktoplysninger til at komme i kontakt
efterfglgende.

3.4 Vedligehold af kontaktoplysninger

Det er muligt for samtlige registrerede brugere at vedligeholde deres
kontaktoplysninger. Dette ggres under siden Min profil, der kan tilgds via
navigationsbjaelken.
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En profil med brugerrollen leverander er personlig og indeholder bade information
om virksomhed samt den til profilen tilknyttede person.

Organisation

CVE Virksomhedsnavn

12345678 | | Leverandprtest A/S |

E-mail Telefon Internet adresse

‘ test@test.dk | ‘ | |
Person

Navn * E-mail * Telefon *

| Test | | test@test.dk | <45 12345678 |
Adresse

c/0

| |

Vej/gadenawvn Husnummer Etage

| | |

Side/der Evt, postbox

| |

Postnummer By Land

‘ | ‘ Danmark (DK) b

Opdater stamdata

Udover dette er der ogsa tilknyttet et brugernavn

kodeord under Min profil.

Bruger

Brugernavn #

Ny adgangskode *

og et kodeord. Du kan skifte dit

Bekr=ft ny adgangskode #

*UNKNOWN*

skift kodeord
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Kodeordene pa udbud.dk skal indeholde sma og store bogstaver samt et special tegn
og vaere pa 8 karakter. Et specialtegn kan vaere et af dissetegn § ! " # % & / ( = ?
+ mfl.

Opdatering af kontaktoplysninger
Du kan opdatere dine kontaktoplysninger ved at redigere i de passende felter under

Min profil.

N&r kontaktoplysningerne er korrekte, veelges opdater stamdata, hvorefter dine
kontaktoplysninger bliver gemt.

)

3.5 Slet profil

Du kan slette din profil ved at betnytte knappen Slet profil, som du finder under
Min profil:

Bruger

Brugernavn * Ny adgangskode * Bekraft ny adgangskode *

Skift kodeord Slet profil

N&r du sletter din profil, slettes du samtidig eventuelle abonnementnotificeringer.

3.6 SMV venligt udbud

Udbud, der er angivet som SMV venligt, er szerligt velegnede for sma og mellemstore
virksomheder (SMV'er).

Det er den ordregivende myndighed, der fra udbud til udbud, foretager en konkret
vurdering af, om udbud er SMV venlige.

Markeringen er vejledende. SMV'er kan fortsat byde pa alle opgaver, der udsaettes

for konkurrence. Stgrre virksomheder kan naturligvis ogsd byde pa kontrakter, der
er markeret som SMV venligt.
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Nar en ordregivende myndighed markerer et udbud som SMV venligt, er der eksem-
pelvis taget stilling til falgende spgrgsmal: (1) Star kravene til sikkerhed og erfaring
mal med kontraktens veerdi? (2) Er udbuddet tilrettelagt, s& det er let for konsortier
at deltage? Og (3) Er minimumskravene for teknisk faglighed gkonomisk og finansiel
formaen tilpasset kontrakten?

Formalet med funktionen er at skaerpe ordregivers opmaerksomhed omkring, hvor-
dan udbud tilrettelaegges. Hvis der stilles krav, som ikke stdr mal med kontraktens
vaerdi, kan det utilsigtet holde relevante SMV’er ude af konkurrencen. SMV’er udggr
en stor del af det private marked i Danmark, og det er derfor vigtigt, at konkurrencen
om de offentlige opgaver, i det omfang det er muligt, er let tilgaengeligt for SMV’er.

3.7 Feedback funktion

Feedback funktionen pa udbud.dk giver leverandgrer mulighed for at komme med
konkret og konstruktiv feedback p& udbudsmateriale eller udbudsbekendtggrelser.

Funktionen er etableret for at ordregiver kan forbedre fremtidige udbud.

Den ordregivende myndighed vaelger selv, om den vil modtage feedback pa et ud-
bud, og feedbacken bliver tilsendt myndigheden i et samlet dokument lige efter til-
budsfristens udlgb.

Leverandgrer har mulighed for at give feedback pa konkret udbudsmateriale frem til
udbudsfristen. Specifikke kommentarer vil ikke pavirke evalueringen eller tildelingen
af det konkret udbud. Det er ikke muligt for ordregiver at svare pa feedbacken, og
der vil blive set bort fra spgrgsmal og lignende.

Feedback funktionen er tilgaengelig for alle udbud under teerskelvaerdierne pa ud-
bud.dk. Den er ikke tilgengelig for indkgbsplaner eller for EU-udbud.

Hvordan fungerer feedback funktionen?
N&r en ordregivende myndighed opretter et udbud i en skabelon pa udbud.dk, kan
ordregiver vaelge, om der gnskes feedback pa udbuddet.

I de tilfaelde, hvor ordregiver har valgt at modtage feedback, vil det vaere muligt for
leverandgrer at give skriftlig feedback pa udbudsmaterialet eller udbudsbekendtgg-
relsen. Eksempelvis p% specifikke krav, frister eller lignede.

Efter tilbudsfristen, modtager ordregiver et samlet dokument med den feedback, der
er indkommet pa det konkrete udbud via udbud.dk. Hvis ordregiver vaelger at for-
laenge tilbudsfristen for et udbud, vil tilsendelsen af feedbacken forst ske pd den nye
dato.
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Afslutningsvis

Vejledningen tager forbehold for aendringer, der matte opsta pa udbud.dk. I tilfaelde
af stgrre andringer, vil denne vejledning blive opdateret.

Har du spgrgsmal om brugen af udbud.dk, eller oplever du en fejl pa udbud.dk, kan
du kontakte Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen pa udbud.dk@kfst.dk

Har du spegrgsmal til udbudsreglerne, kan du kontakte Konkurrence- og Forbruger-
styrelsen pd ok@kfst.dk. Du har ogsd mulighed for at kontakte Konkurrence- og
Forbrugerstyrelsen p3 tIf. 41 71 50 00.

Udbud.dk

Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen
Carl Jacobsens Vej 35

2500 Valby

E-mail: udbud.dk@kfst.dk

Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen, Brugerdokumentation til udbud.dk, leverandgr Side 29 af 29


mailto:udbud.dk@kfst.dk

